
教职工离职手
续办理流程

教职工辞职审批表

审批表已签字？

准备离职信

找领导签字

离职信已手签并按手印？

到组织人事处领取教职工离职单

手签并按手印

离职单已签字？

签订解除劳动合同证明

找各部门领导签字

离职流程结束

是

否

是

否

是

否


